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Biatogard dnia 22.01.2024

4/2024/Z0
ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
Zamoéwienie jest realizowane w formie zapytania ofertowego zgodnie § 6 Regulaminu udzielania przez Zarzad
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej, zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000,00 zt, z
pominieciem Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r., poz. 1605) stosownie do
zapisow art. 2 ust.1 pkt. 1

1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest :

»Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych, srodkow czystosci i materialéow eksploatacyjnych do drukarek na
potrzeby ZGKiM, w podziale na lll czesci ”

Zadanie | — dostawa materiatow biurowych

Zadanie Il - dostawa srodkow czystosci i art. gospodarczych

Zadanie lll — dostawa tonerow

2. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé¢ oferte na jedng badz wszystkie czesci
zamowienia.

3. Dostawa bedzie realizowana etapami, stosownie do wystepujgcych potrzeb. Zamoéwienie na poszczegdlne partie
bedzie zawierato informacje na temat rodzaju zamawianego towaru, jego ilosci oraz miejsca dostawy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu zamowienia w trakcie realizacji umowy z uwzglednieniem
potrzeb Zamawiajgcego.

5. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie odszkodowawcze z tytutu sprzedazy mniejszej ilosci
zamawianego towaru.

6. Niezachowanie wartosci ilosciowych i jakosciowych spowoduje koniecznos$¢ natychmiastowej wymiany dostarczonych
materiatéw na zgodne z zaméwieniem.

7. Przewidywang wielko$¢ oraz rodzaj zamowienia stanowig zatgczniki nr 2-4 do zaproszenia

Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
od dnia podpisania umowy/zaméwienia do 31.12.2024r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych

IV. FORMA OFERTY
1. Na oferte skifada sie oferta cenowa (wg zatgcznika nr 1) oraz formularz cenowy (wg zatgcznika nr 2, 3,4).

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. W przypadku zlozenia ofert przez wiecej niz jednego Wykonawce, Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na

podstawie kryterium cenowego: cena ofertowa brutto liczona z podatkiem VAT — 100%, dla poszczegodlnej czesci

zamowienia



2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

UWAGA!

Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie dodatkowych negocjacji z oferentami, ktorych oferty sq wartosciowo

poréwnywalne tj. roznica cenowa ofert nie przekracza 3%.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKt ADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia 05.02.2024 do godz. 10.00 w sekretariacie Zarzgdu Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej  78-200  Biatogard  (sekretariat), drogg pocztowg badz elektroniczng na  adres:
zamowienia.zgkim@bialogard.info,

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

3. Ziozenie oferty nie gwarantuje udzielenia zamoéwienia.

Vil. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, ogtoszone zostang na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego,

bezposrednio po zakonczeniu postepowania.

2. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 14 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy zawrze umowe/zamowienie z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte odpowiadajgca
wymaganiom okreslonym w niniejszym zaproszeniu w terminie 3 dni od daty rozstrzygniecia postepowania.

Jezeli firma, ktérej oferta zostata wybrana, uchyla sie od podpisania umowy/zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

4. Nieuzasadniona odmowa podpisania umowy/zamoéwienia lub brak jej realizacji w wyznaczonych terminie
skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem takiego Wykonawcy z ubiegania sie o realizacje przyszlych zaméwien o

wartosci do 130.000,00 zt ogtaszanych przez Zamawiajgcego.

VIIl. INFORMACJA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

I. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w

Bialogardzie, 78-200 Biatogard, ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 18, e-mail: zgkim@bialogard.info, tel. +48 94 35
79 800, w imieniu ktoérej dziata Dyrektor ZGKiM

1. inspektorem ochrony danych osobowych Zarzgd Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Biatogardzie, 78-200
Biatogard, ul. Stefana Kardynata Wyszynskiego 18, e-mail: iodzgkim@bialogard.info, tel. +48 94 35 79 800

lll. Cele i podstawy przetwarzania.

Jako administrator bedziemy przetwarza¢ Twoje dane w celu:

- wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 15,
art. 18, art. 22 i art. 25 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605)

- zawarcia z Panig/Panem umowy (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

- w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen (podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. f RODO);

- w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia

informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow (podstawa art. 6 ust. 1 lit. f RODO, art. 9 ust. 2 lit. j RODO);



IV. Prawo do sprzeciwu

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych, z przyczyn
zwigzanych z Twojg szczegdlng sytuacjg - wobec przetwarzania dotyczgcych Twoich danych osobowych opartego na
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO. Przestaniemy przetwarza¢ Twoje dane w tych celach, chyba ze bedziemy w stanie wykazaé¢, ze
w stosunku do Twoich danych istniejg dla nas wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec Twoich
intereséw, praw i wolnosci lub Twoje dane bedg nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczen.

V. Okres przechowywania danych

Twoje dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy zawartej z Tobg, a takze po jej
zakonczeniu, w celach:

- ewentualnego dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy, zakonczeniem jej obowigzywania,
rozliczeniem umowy,

- wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, to jest realizacji delegacji ustawowej zawartej w art. 97 ust. 1
Prawa Zamowieh publicznych — okres przechowywania danych osobowych wynosi 4 lata od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jesli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

- statystycznych i archiwizacyjnych — wynikajgcy z przepisow wewnetrznych okreslonych w Jednolitym rzeczowym

wykazie akt zamawiajgcego,

VI. Odbiorcy danych
Twoje dane mogg by¢ udostepniane podmiotom i organom, ktérym Zarzad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
Biatogardzie jest zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa, w tym podmiotom oraz organom uprawnionym do otrzymania od ZGKiM w Biatogardzie danych
osobowych lub uprawnionych do zgdania dostepu do danych osobowych na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa.
Odbiorcami danych osobowych bedg réwniez:
1) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu uczestniczgcym w naszym imieniu w wykonywaniu naszych
czynnosci:

a) podmiotom obstugujgcym nasze systemy informatyczne i teleinformatyczne,

b) podmiotom swiadczagcym nam ustugi audytowe, pomoc prawng i ustugi doradcze;
2) innym administratorom danych przetwarzajgcym dane we wtasnym imieniu:

a) podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ pocztowg lub kurierska,
b) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ ptatniczg (banki, instytucje ptatnicze) w celu rozliczenia umowy. Administrator

nie bedzie przekazywat Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

VII. Prawa osdéb, ktérych dane dotycza:
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
c¢) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Ograniczenia w stosowaniu praw 0sdéb, ktérych dane dotyczg w zakresie stosowania art. 15, 16 i 18 RODO:

1. W przypadku, gdyby zadanie osoby fizycznej do dostepu do swoich danych lub Zgdanie kopii danych wymagato



niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator ma prawo uzyskac od tej osoby informacje pozwalajace na identyfikacje
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w ktdérym te dane sie znajduja.

2. W sytuacji, gdy prawem osoby fizycznej jest prawo do ograniczenia przetwarzania, w szczegélnosci w sytuacji, gdy:
osoba fizyczna wnosi sprzeciw, kwestionowana jest prawidlowosé danych lub Administrator danych nie potrzebuje juz
danych do celdw, dla ktérych zostaty zebrane, na takie zgdanie w procesie zamdwienia publicznego, ktére mogtoby
sparalizowac¢ proces udzielania zamowienia, takie zgdanie do czasu zakohczenia postepowania o udzielenie
zamowienia nie bedzie powodowato ograniczenia przetwarzania danych.

3. W sytuacji, gdy na zadanie osoby, ktoérej dane dotyczg, dane powinny byé sprostowane lub uzupetnione, w
szczegolnosci gdy: dane te nie bedg juz niezbedne do celéw, dla kidrych zostaly zebrane, osoba cofneta zgode na
przetwarzanie, wniosta sprzeciw lub dane sg przetwarzane niezgodnie z przepisami - Zzadanie takie nie bedzie
prowadzito do zmiany wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu ani do zmiany

postanowiert umowy.

VIII. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych
Podanie danych ma charakter dobrowolny, ale jest konieczne do zawarcia z Panig/Panem umowy lub wykonywania

umowy, ktdrej jest Pani/Pan strona.

IX. Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznasz, ze przetwarzanie
Twoich danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych), na adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa;

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz w formie profilowania.

Z powazaniem

Signed by /

W zatgczeniu: Podpisano przez:

1 - oferta cenowa Jan Antoni

Potuboczko
2,3,4 -formularze cenowe Date / Data: 2024-

5 - projekt umowy 01-22 09:44
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